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	Licence Professionnelle par Alternance

Métiers de la Médiation Scientifique et Technique
 
Parcours CIGALE

CommunIquer Guider Animer sur le Littoral et l’Environnement





NOM PRENOM DE L’ALTERNANT/E : ………………………………………………………………………………………………………

RAISON SOCIALE DE L’ENTREPRISE : ……………………………………………………………………………………………………….

NOM PRENOM DU TUTEUR ENTREPRISE : ……………………………………………………………………………………………………….

NOM PRENOM DU TUTEUR UNIVERSITAIRE : …………………………………………………………………………………



Les contrats de travail des alternants (inclus droits et devoirs) en Licence sont gérés via la D.F.P.A (Direction de la Formation Professionnelle et de l’Alternance) de l’Université de Toulon pour le compte du CFA Forma Sup Méditerranée (hors les murs) :                                   

Directrice DFPA : Laurence GAILLARD DE VILLAINE – Poste 67.35

	Service Alternance : alternance@univ-tln.fr
Madame Emilie DUBOIS – Poste 23.54
Madame Marlène SORRENTINO – Poste 24.27
BATIMENT V1
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                                                                             Année universitaire : 2024-2025
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☐ Monsieur			 ☐ Madame

NOM / Prénom : ………………………………………………………………………………………………………

Date de naissance : ………/ ………/………

Adresse : ………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

Téléphone : ……………………………………

Mail : ………………………………………………

Date de contrat : Du ………/ ………/…………. Au ………/ ………/…………. 
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Nom de l’entreprise : …………………………………………………………

Nom Responsable Entreprise ☐ ou des Ressources Humaines ☐ : 

……………………………………………………………………………………………………


Téléphone : ………………………………………	………………………………………………….

Mail : ……………………………………………………………………………………………….

MAITRE D’APPRENTISSAGE (TUTEUR ENTREPRISE)

☐ Monsieur			 ☐ Madame

NOM / Prénom : ……………………………………………………………………………….

Téléphone : ………………………………………	……………………………………………..

Mail : …………………………………………………………………………………………….
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TUTEUR UNIVERSITAIRE

☐ Monsieur			 ☐ Madame

NOM / Prénom : …………………………………………………………………………………………………………

Adresse : …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Téléphone : ………………………………………………………………………………………….

Mail : …………………………………………………………………………………………………

[bookmark: _Toc139977513]


[bookmark: _Toc165542774][bookmark: _Toc345285260][bookmark: _Toc1129032416][bookmark: _Toc1325462011][bookmark: _Toc1445198950][bookmark: _Toc813248494][bookmark: _Toc1963668274][bookmark: _Toc1669131979][bookmark: _Toc342532027][bookmark: _Toc1862978451][bookmark: _Toc2038422127][bookmark: _Toc1799579561][bookmark: _Toc762970999][bookmark: _Toc1204893062][bookmark: _Toc1038991924][bookmark: _Toc1974377512][bookmark: _Toc2096590028][bookmark: _Toc1661237979][bookmark: _Toc1558286334][bookmark: _Toc1551219739][bookmark: _Toc1126704724][bookmark: _Toc1613916329][bookmark: _Toc1740924519][bookmark: _Toc1080063758][bookmark: _Toc965648457][bookmark: _Toc1602529175][bookmark: _Toc1507500225][bookmark: _Toc1411165874][bookmark: _Toc2067778750][bookmark: _Toc1708367070][bookmark: _Toc353803338][bookmark: _Toc1174651333][bookmark: _Toc372099668][bookmark: _Toc887766031][bookmark: _Toc1265184326][bookmark: _Toc1229834931][bookmark: _Toc1696872498][bookmark: _Toc644410981][bookmark: _Toc838790244][bookmark: _Toc467523844][bookmark: _Toc1931084719][bookmark: _Toc489764410][bookmark: _Toc849090886][bookmark: _Toc891805598][bookmark: _Toc1501852402][bookmark: _Toc1906455583][bookmark: _Toc1713380460][bookmark: _Toc1608292056][bookmark: _Toc1161717334][bookmark: _Toc1986534898][bookmark: _Toc1448898908][bookmark: _Toc1832701181][bookmark: _Toc211924102][bookmark: _Toc646806190][bookmark: _Toc639744681][bookmark: _Toc1487613003][bookmark: _Toc1754477105][bookmark: _Toc1862589692][bookmark: _Toc1331533041][bookmark: _Toc214329100][bookmark: _Toc178926773][bookmark: _Toc1620622137][bookmark: _Toc1772531447][bookmark: _Toc1243480218][bookmark: _Toc1163640657][bookmark: _Toc985855086][bookmark: _Toc2019177411][bookmark: _Toc830717951][bookmark: _Toc372497713][bookmark: _Toc67379084][bookmark: _Toc680086353][bookmark: _Toc1249906716][bookmark: _Toc1164413433][bookmark: _Toc749050737][bookmark: _Toc229072800][bookmark: _Toc848026973][bookmark: _Toc425195225][bookmark: _Toc553388968][bookmark: _Toc841541631][bookmark: _Toc2097017115][bookmark: _Toc324076944][bookmark: _Toc1609042110][bookmark: _Toc628301083][bookmark: _Toc28861301][bookmark: _Toc725368931][bookmark: _Toc1980852656][bookmark: _Toc363774734][bookmark: _Toc1033979342][bookmark: _Toc661175446][bookmark: _Toc1465800447][bookmark: _Toc1597793172][bookmark: _Toc33412671][bookmark: _Toc2013739044][bookmark: _Toc1600603026][bookmark: _Toc792599209][bookmark: _Toc789430591][bookmark: _Toc495004461][bookmark: _Toc152240878][bookmark: _Toc1841994094][bookmark: _Toc1566852377][bookmark: _Toc1487816186][bookmark: _Toc928686611][bookmark: _Toc206972483][bookmark: _Toc1366038113][bookmark: _Toc2089722730][bookmark: _Toc777870105][bookmark: _Toc760479532][bookmark: _Toc844378999][bookmark: _Toc884581943][bookmark: _Toc1148691376][bookmark: _Toc2006780945][bookmark: _Toc1319992337][bookmark: _Toc55735182][bookmark: _Toc1163710426][bookmark: _Toc56957971][bookmark: _Toc631073642][bookmark: _Toc1519268585][bookmark: _Toc1458760910][bookmark: _Toc1230272723]II/ MODALITES ET INFORMATIONS DIVERSES

[bookmark: _Toc165542775][bookmark: _Toc35631596][bookmark: _Toc1711536665][bookmark: _Toc994878272][bookmark: _Toc177163787][bookmark: _Toc1193156197][bookmark: _Toc1166219676][bookmark: _Toc804193488][bookmark: _Toc712640135][bookmark: _Toc1144921218][bookmark: _Toc2092253786][bookmark: _Toc2079503540][bookmark: _Toc2056180695][bookmark: _Toc969190044][bookmark: _Toc1447057713][bookmark: _Toc1842198395][bookmark: _Toc64040902][bookmark: _Toc1924495257][bookmark: _Toc368823981][bookmark: _Toc847995859][bookmark: _Toc870007064][bookmark: _Toc654378717][bookmark: _Toc1159523711][bookmark: _Toc47282753][bookmark: _Toc1776985011][bookmark: _Toc1079682464][bookmark: _Toc1051692776][bookmark: _Toc268599925][bookmark: _Toc625258780][bookmark: _Toc1617903186][bookmark: _Toc678650820][bookmark: _Toc583459016][bookmark: _Toc1539878911][bookmark: _Toc1118150][bookmark: _Toc527726046][bookmark: _Toc661859835][bookmark: _Toc813650857][bookmark: _Toc620659931][bookmark: _Toc628366958][bookmark: _Toc8022424][bookmark: _Toc396449625][bookmark: _Toc685641742][bookmark: _Toc1636578299][bookmark: _Toc2082128486][bookmark: _Toc1462585811][bookmark: _Toc48231466][bookmark: _Toc1121871847][bookmark: _Toc1368681289][bookmark: _Toc706256545][bookmark: _Toc1989205000][bookmark: _Toc1047729717][bookmark: _Toc601907209][bookmark: _Toc2060228706][bookmark: _Toc456359300][bookmark: _Toc232411770][bookmark: _Toc565564424][bookmark: _Toc895600985][bookmark: _Toc2124848656][bookmark: _Toc1491774539][bookmark: _Toc775283624][bookmark: _Toc425519113][bookmark: _Toc1450223656][bookmark: _Toc493985746][bookmark: _Toc872482105][bookmark: _Toc170261670][bookmark: _Toc616440403][bookmark: _Toc807319495][bookmark: _Toc885392027][bookmark: _Toc2018573072][bookmark: _Toc1601907900][bookmark: _Toc1581445431][bookmark: _Toc1419425990][bookmark: _Toc1330058100][bookmark: _Toc1225192782][bookmark: _Toc2015044320][bookmark: _Toc215170170][bookmark: _Toc112773950][bookmark: _Toc824877640][bookmark: _Toc1984761550][bookmark: _Toc1180143955][bookmark: _Toc2889426][bookmark: _Toc1194724764][bookmark: _Toc1634736231][bookmark: _Toc1826530475][bookmark: _Toc1030850104][bookmark: _Toc702853543][bookmark: _Toc182819029][bookmark: _Toc1907883518][bookmark: _Toc1464649857][bookmark: _Toc1297999666][bookmark: _Toc330037121][bookmark: _Toc1465806771][bookmark: _Toc588099215][bookmark: _Toc603708535][bookmark: _Toc416066808][bookmark: _Toc490304968][bookmark: _Toc1069549925][bookmark: _Toc1965424826][bookmark: _Toc2087890555][bookmark: _Toc1436628907][bookmark: _Toc2136757573][bookmark: _Toc905537704][bookmark: _Toc1357991508][bookmark: _Toc1598386628][bookmark: _Toc1437030810][bookmark: _Toc311379238][bookmark: _Toc7135147][bookmark: _Toc1044950409][bookmark: _Toc1459800734][bookmark: _Toc1435954083][bookmark: _Toc866246630][bookmark: _Toc72520721][bookmark: _Toc321956012][bookmark: _Toc1798184724][bookmark: _Toc100931376][bookmark: _Toc1350779639][bookmark: _Toc1359710720][bookmark: _Toc1393525026][bookmark: _Toc1280713934]Contacts à privilégier pendant la formation


· Pour toute question concernant les projets, le suivi de l’alternant/E en entreprise, privilégiez le contact avec le tuteur universitaire dont les coordonnées figurent ci-avant sur la fiche d’identité. 


· Pour des questions d’ordre administratif ou financier de la formation, c’est le pôle alternance de la DFPA qui vous apportera les réponses adaptées (contacts en première page).
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[image: ]   JUSTIFIER TOUTE ABSENCE : 

Prévenir dans les 48h par e-mail, le pôle alternance de la DFPA, le responsable pédagogique et le maître d’apprentissage en transmettant le justificatif d’absence (arrêt de travail).


· Prendre connaissance du règlement intérieur et des conditions générales de vente sur le site web : https://dfpa.univ-tln.fr/nos-documents-references/ 
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Avec le numéro de fiche RNCP30109 de votre formation (voir avec le pôle alternance : alternance@univ-tln.fr ou le service qualité de la DFPA : qualite.dfpa@univ-tln.fr), vous pouvez consulter toutes les informations concernant la conception du diplôme préparé sur sur le site FRANCE COMPÉTENCE. 

L’UNIVERSITE DE TOULON : https://www.univ-tln.fr/ et les autres Campus: http://www.univ-tln.fr/-Campus-68-.html

Service civique : https://www.univ-tln.fr/Informations-sur-le-Service-civique.html

Annuaire :  http://annuaire.univ-tln.fr/

DIRECTION DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET ALTERNANCE
https://dfpa.univ-tln.fr/

CFA FORMA SUP MEDITERRANEE : https://www.formasup-med.com/

A PROPOS DE LA FORMATION :

FRANCE COMPÉTENCE : https://www.francecompetences.fr/
SERVICE VIE ÉTUDIANTE : https://www.univ-tln.fr/-Vie-etudiante-.html
RÈGLEMENT GÉNÉRAL DES ÉTUDES : 
RÈGLEMENT SPÉCIFIQUE DES ÉTUDES : 
EMPLOI DU TEMPS https://www.univ-tln.fr/Emploi-du-temps.html
DIPLOME : https://www.univ-tln.fr/Diplome-Retirer-son-diplome
FICHE FORMATION : https://formations.univ-tln.fr/fr/offre-de-formation/licence-professionnelle-DP/lp-metiers-de-la-mediation-scientifique-et-technique-LO8R90J1.html
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Sécurité : http://www.univ-tln.fr/-Surete-.html
Sureté des étudiants :  https://www.univ-tln.fr/Surete-pour-les-etudiants.html

Service médical : http://www.univ-tln.fr/Service-medical.html
Le Handicap : https://www.univ-tln.fr/Mes-etudes-et-le-Handicap.html

Comité Associatif Culturel et Loisirs : http://www.univ-tln.fr/Comite-associatif-culture-et-loisirs-CACL.html
Activités sportives : http://www.univ-tln.fr/-Sport-.html
Loisirs et vacances : http://www.univ-tln.fr/Loisirs-et-vacances.html

Bibliothèque : https://bu.univ-tln.fr/

Mobilité internationale :  https://www.univ-tln.fr/Tout-savoir-sur-la-mobilite-internationale-avec-les-rendez-vous-du.html

Aides aux alternants (aides au logement, transport, équipements…) : 

1. Dans le cadre de vos études en apprentissage/alternance, vous avez la possibilité de découvrir toutes les aides auxquelles vous avez droit.
1. Créer votre compte KLARO et continuer à l’utiliser même après vos études :
https://app.klaro.fr/bienvenue/v1/company/formasup-med/ItzxQYwppfztVQWKdypd 
1. Cliquer sur ce lien, créer un compte (login et mot de passe) puis renseigner votre profil
1. Répondez aux plus de questions possibles pour voir apparaître à l’écran le maximum d’aides
1. Monter vos dossiers de demande d’aide
Des conventions pour le logement des étudiants sont établies chaque année par le CFA, contacts : alternance@univ-tln.fr, kassim.ibrahim@formasup-med.com
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La carte ZOU ! 

Bénéficiez de voyages illimités sur votre parcours domicile-études et de 50% de réduction sur tous vos autres trajets en région Provence-Alpes-Côte d’Azur. 
La souscription à cette carte de réduction nécessite 15€ d’ouverture de droits, une photo d’identité et les pièces justificatives suivantes : un justificatif de domicile, un certificat de scolarité. 
Etudiants concernés : collégiens, lycéens, étudiants, apprentis, de moins de 26 ans, domiciliés et scolarisés en Provence-Alpes-Côte d’Azur. 

Où aller ? 
Présentez-vous dans une gare LER ou SNCF avec toutes les pièces nécessaires pour obtenir la carte. 
Pour plus de renseignements : www.regionpaca.fr

La carte jeune de la RTM 

Etudiants en alternance, vous bénéficiez d’une carte jeune (moins de 26 ans et/ou étudiant) au tarif de 214€/an. Cette carte permet : 
· D’utiliser librement les lignes TER entre les 11 gares de Marseille intra-muros et entre Marseille et Septèmes les Vallons
· De se déplacer à volonté sur le réseau RTM (Bus/métro/Tram) et le réseau transmétropole (Ciotabus, Côte bleue, Marcouline, Collines, Cigales et réseau MPM) 
· D’accéder librement aux navettes maritimes (Vieux-port/Pointe rouge et Vieux-port/Estaque) 
· De s’abonner au vélib marseillais au tarif préférentiel de 1 € 

La moitié de votre abonnement est remboursée par votre entreprise car « Tous les employeurs, quelle que soit la localisation de l’entreprise, doivent désormais obligatoirement prendre en charge une partie du prix des titres d’abonnements souscrits par les salariés pour leurs déplacements entre leur résidence habituelle et leur lieu de travail accomplis au moyen de transports publics de personnes ou de services publics de location de vélos » 
Ce produit se charge exclusivement sur la carte TRANSPASS. 

Rendez-vous dans un point d’accueil RTM avec votre carte TRANSPASS et le justificatif suivant pour bénéficier de votre réduction : 
· Étudiant de 17 à 25 ans : photocopie recto verso de la carte d’étudiant de l’année en cours
· Apprenti de moins de 26 ans : photocopie du contrat d’apprentissage

Pour plus de renseignements : www.rtm.fr/guide-voyageur/acheter/abonnements/pass-annuel-jeunes

[bookmark: _Toc165542781][bookmark: _Toc1387077774][bookmark: _Toc1312886617][bookmark: _Toc273350029][bookmark: _Toc917795185][bookmark: _Toc1780082605][bookmark: _Toc1088306000][bookmark: _Toc162630242][bookmark: _Toc26690977][bookmark: _Toc1860599593][bookmark: _Toc1049513768][bookmark: _Toc1388658115][bookmark: _Toc1928537774][bookmark: _Toc1290175524][bookmark: _Toc746196786][bookmark: _Toc982040975][bookmark: _Toc126616375][bookmark: _Toc2116677748][bookmark: _Toc958797111][bookmark: _Toc668723162][bookmark: _Toc1185629330][bookmark: _Toc447933404][bookmark: _Toc687942335][bookmark: _Toc712360836][bookmark: _Toc865232022][bookmark: _Toc2137257603][bookmark: _Toc1476467435][bookmark: _Toc1270415657][bookmark: _Toc65260998][bookmark: _Toc1305757826][bookmark: _Toc416573704][bookmark: _Toc1878322622][bookmark: _Toc619373054][bookmark: _Toc885984924][bookmark: _Toc1791234430][bookmark: _Toc944593898][bookmark: _Toc1462159326][bookmark: _Toc963782591][bookmark: _Toc1830319888][bookmark: _Toc1361749550][bookmark: _Toc1840035483][bookmark: _Toc1181931725][bookmark: _Toc1768684439][bookmark: _Toc1045309667][bookmark: _Toc342452057][bookmark: _Toc1511747854][bookmark: _Toc69648807][bookmark: _Toc494897216][bookmark: _Toc1068284074][bookmark: _Toc2119253948][bookmark: _Toc1506989071][bookmark: _Toc1241047815][bookmark: _Toc1249361424][bookmark: _Toc427995637][bookmark: _Toc165734681][bookmark: _Toc805104624][bookmark: _Toc1876157597][bookmark: _Toc256976040][bookmark: _Toc669830713][bookmark: _Toc273140027][bookmark: _Toc248228925][bookmark: _Toc789806031][bookmark: _Toc632560509][bookmark: _Toc1634173768][bookmark: _Toc1776796403][bookmark: _Toc228951249][bookmark: _Toc1466385504][bookmark: _Toc594144382][bookmark: _Toc2125314712][bookmark: _Toc2109464023][bookmark: _Toc1578633557][bookmark: _Toc684348174][bookmark: _Toc198564616][bookmark: _Toc1951970413][bookmark: _Toc27691374][bookmark: _Toc1274522380][bookmark: _Toc773064499][bookmark: _Toc836008677][bookmark: _Toc867895160][bookmark: _Toc2090874246][bookmark: _Toc1909441811][bookmark: _Toc1722691955][bookmark: _Toc80725686][bookmark: _Toc1434030344][bookmark: _Toc737580018][bookmark: _Toc2066871759][bookmark: _Toc1122003310][bookmark: _Toc453144349][bookmark: _Toc292025687][bookmark: _Toc313198549][bookmark: _Toc1258295579][bookmark: _Toc1351601152][bookmark: _Toc1555969424][bookmark: _Toc1014226530][bookmark: _Toc1982678962][bookmark: _Toc1251235951][bookmark: _Toc1888193365][bookmark: _Toc579610814][bookmark: _Toc222970511][bookmark: _Toc1738924277][bookmark: _Toc1545393683][bookmark: _Toc1717951779][bookmark: _Toc1405109645][bookmark: _Toc680722730][bookmark: _Toc128841319][bookmark: _Toc1436464651][bookmark: _Toc832667744][bookmark: _Toc1822502219][bookmark: _Toc504289527][bookmark: _Toc849698485][bookmark: _Toc349915619][bookmark: _Toc113207259][bookmark: _Toc1173413514][bookmark: _Toc423414437][bookmark: _Toc1989516418][bookmark: _Toc724094412][bookmark: _Toc1538021376][bookmark: _Toc2041760410][bookmark: _Toc881323399]Logements :

Les apprentis bénéficient de certaines prestations familiales telles que l’Aide au Logement ou l’Aide personnalisé au Logement. Celles-ci sont versées par la Caisse d’Allocations Familiales. 
Pour se renseigner consulter le site internet de la CAF : www.caf.fr

Aide MOBILI-JEUNE 

L’aide MOBILI-JEUNE est destinée aux jeunes de moins de 30 ans en formation ou en alternance, dans le cadre d’un contrat de professionnalisation ou d’apprentissage, dans une entreprise du secteur privé non agricole. 
Cette aide, sous forme de subvention, consiste en la prise en charge de la redevance ou de la quittance de loyer d’un montant maximum de 100 € par mois, dans la limite du reste à charge et déduction faite de l’aide au logement pour l’accès à un logement nécessité par la période de formation. 
Le nombre d’échéances prises en charge dépendra de la rémunération du jeune. 
L’aide est versée en début de trimestre pour les 3 mois à venir, au locataire qui présentera à CILGERE les quittances ou redevances acquittées, accompagnées du dernier bulletin de salaire, pour obtenir un nouveau versement jusqu’à épuisement du montant de l’aide. 
Le logement occupé doit faire l’objet de la signature d’un bail, d’une convention d’occupation en structure collective ou d’un avenant en colocation et peut être : 
· Conventionné ou non 
· Meublé ou non 
· En sous-location 
· En colocation 
· En occupation temporaire 

Attention : Votre demande est à présenter dans un délai de 3 mois, à compter de la date de démarrage de votre cycle de formation. 
Effectuez votre demande en ligne sur le site de CILGERE : www.cilgere.fr/espace-salaries/mobilite/MOJ 

Avance LOCA-PASS 

L’avance LOCA-PASS est destinée (entre autres) aux jeunes de moins de 30 ans en formation ou en alternance, dans le cadre d’un contrat de professionnalisation ou d’apprentissage, dans une entreprise du secteur privé non agricole. 
Pour vous aider, au moment de l’entrée dans les lieux, un prêt sans intérêt vous est accordé : 
· Remboursable sur une durée maximale de 25 mois après un différé de 3 mois et des mensualités minimales de 20 € (sauf la dernière) 
· D’un montant correspondant au dépôt de garantie demandé par votre Bailleur (un mois de loyer hors charges pour les logements nus, deux mois de loyer hors charges pour les meublés) et plafonné à 500 € 

Attention : Il ne faut pas confondre l’avance LOCA-PASS et la garantie LOCA-PASS qui s’adresse aux propriétaires en cas d’impayés de leurs locataires. 
Effectuez votre demande en ligne sur le site de CILGERE avant la date de prise d’effet du bail : www.cilgere.fr/espace-salaries/location/DG
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Un Fond Régional d’Urgence peut être demandé exceptionnellement par le CFA au Conseil Régional en cas de grandes difficultés. 
Contact : Kassim IBRAHIM (CFA.) au 04 91 14 06 04.
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Vous êtes en situation de handicap (dossier MDPH) et/ou au long de votre scolarité, vous avez bénéficié d’aménagements spécifiques pour vos études et/ou vos examens ? 
Vous vous découvrez en situation de handicap (maladie chronique…) ? 
Vous êtes déjà reconnu en tant que travailleur handicapé par la MDPH ? 

Quelles sont les possibilités et les démarches ? 

· Pour votre vie de salarié au sein de l’entreprise 
La loi sur le handicap du 11 février 2005 incite les entreprises à intégrer le handicap dans la gestion de leurs ressources humaines. 
En tant qu’apprenti vous êtes considéré comme salarié à part entière de l’entreprise, ce pourquoi, si vous êtes reconnu travailleur handicapé, de nombreuses aides et aménagements peuvent vous être proposés à vous ainsi qu’à votre employeur. 
Plusieurs qualités ouvrent droit à la reconnaissance du handicap. La plus répandue est celle de travailleur handicapé. Pour l’obtenir, il convient de faire une demande de reconnaissance de la qualité de travailleur handicapé (RQTH) auprès de votre Maison Départementale des Personnes Handicapées (MDPH) 
http://www.mdph.fr/ 

· Contactez le référent Handicap du CFA EPURE MÉDITERRANÉE : 
La référente Handicap et Diversité du CFA est Romane Berthélemy : Handicap@cfa-epure.com Discriminations@cfa-epure.com 
Tel : 07.87 73 17 15

· Pour votre vie d’étudiant au sein de l’Université : 
Pour faire reconnaître votre statut d’étudiant en situation de handicap et bénéficier d’aménagement des études et/ou des examens. 
Contactez la Mission Handicap de votre Université : 
Chargé de mission Handicap : Eric Watelin - Email : mission.handicap@univ-tln.fr 
Mission Handicap : Amandine Mauro - Campus de La Garde, Bât. EVE - Entrée 2, Rez-de-chaussée Tél. : 04 94 14 67 45 - 06 03 16 94 66 Email : mission.handicap@univ-tln.fr 

Site internet : http://www.univ-tln.fr/Mission-Handicap
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Afin d’assurer la sécurité de tous sur ses campus, l’Université de Toulon a mis en place plusieurs procédures à destination de l’ensemble des usagers. Certaines informations et consignes s’adressent plus spécifiquement aux étudiants ou aux membres du personnel de l’UTLN. Vous trouverez ici les numéros utiles et les différentes marches à suivre, quel que soit la situation que vous rencontrez. 
Secours : 						Agent de permanence :
Si vous êtes victime ou témoin d’un accident, 06 11 25 11 44 ou 04 94 14 23 71
appelez les secours au 112	
https://www.univ-tln.fr/Surete-pour-les-etudiants.html
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La loi « Pour la liberté de choisir son avenir professionnel » du 5 septembre 2018 fixe dans son article L6231-2 du code du travail, 14 missions obligatoires pour les CFA.
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/id/LEGISCTA000037386095/

Parmi ces 14 missions on trouve l’obligation suivante : 

« De favoriser la mixité au sein de leurs structures en sensibilisant les formateurs, les maîtres d'apprentissage et les alternants à la question de l'égalité entre les femmes et les hommes ainsi qu'à la prévention du harcèlement sexuel au travail et en menant une politique d'orientation et de promotion des formations qui met en avant les avantages de la mixité. Ils participent à la lutte contre la répartition sexuée des métiers ».

Dans ce cadre, le CFA s’est engagé dans une démarche « Egalité professionnelles femmes hommes » et « Diversité ». Il a nommé une référente Diversité qui est à votre écoute si vous êtes victime de discrimination et/ou de harcèlement. 


Contactez le référent Diversité du CFA FORMA SUP Méditerranée :	
Votre interlocuteur au CFA est Stéphanie Di Giusto :
Tél : 06 37 81 32 68
Email : stephanie.di-giusto@cfa/Epure.com
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Dans le cadre d'une démarche d'amélioration continue, la Direction de la Formation Professionnelle et de l'Alternance met à votre disposition :

· Un lien « réclamations » 

Nous nous engageons à répondre sous un délai de 5 jours à vos réclamations et traiter la demande sous un délai d’un mois.

	Cliquer et remplir le questionnaire
	[image: ]
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· Des enquêtes de satisfactions des parties prenantes
· Des enquêtes d’insertions professionnelles

Ces enquêtes sont envoyées via un outil sécurisé de l’Université de Toulon et respectant le RGPD, sous le contrôle du délégué de la protection des données : https://www.univ-tln.fr/Delegue-a-la-Protection-des-Donnees-DPD.html

[bookmark: _Hlk140053129]La DFPA est certifiée :

· ISO 9001 pour la gestion de son Système de Management de la Qualité et pour toutes les formations en alternance : + d’infos : https://dfpa.univ-tln.fr/alternance/
· QUALIOPI pour l’ensemble de l’offre de formation de l’Université de Toulon pour « les actions de formation et les actions de VAE » 
Avec les objectifs suivants :
· Favoriser l’insertion professionnelle des alternants, 
· Sécuriser les parcours des alternants
· Développer le nombre de contrats en alternance, 
· Développer les partenariats avec les entreprises 
· Maintenir une certification qualité en fonction des évolutions règlementaires 


Contact :
Valérie ROLLAND - Chargée de mission qualité DFPA ( 04 94 14 21 93 valerie.rolland@univ-tln.fr
Université de Toulon – Campus La garde - Bureau V1-006
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L’alternance occupe une place prépondérante dans la formation professionnelle.

Aujourd’hui, la formation en alternance est un facteur important pour la professionnalisation des jeunes.

La pédagogie de l’alternance est une pédagogie qui utilise l’expérience et les savoir-faire acquis en entreprise pour étayer et donner du sens à la formation dans les domaines professionnels et généraux. C’est également une pédagogie qui part de l’expérience professionnelle pour aller vers des concepts, des lois, des principes, des règles, etc... C’est une pédagogie inductive : qui permet une structuration des apports et une formalisation du lien entre expérience professionnelle « savoir-faire » et le « savoir ».

La formation en alternance est aussi un moyen d’apprentissage au « savoir-être », en termes de comportement et de relation en situation de travail. Ceci est déterminant dans l’acquisition des compétences professionnelles et ne peut être vécu que « in situ ».
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Ce livret doit permettre aux trois partenaires de l’alternance :

· De suivre la progression des acquis, pendant les périodes de formation en entreprise et à l’université 
· Faciliter le dialogue entre l’alternant/e et son tuteur d’entreprise

Il est confié à l’alternant/e qui s’engage à le présenter régulièrement à son tuteur en entreprise, et au tuteur universitaire chaque fois qu’il revient en formation au centre. Ce carnet est un outil de liaison entre les trois parties. L’alternant/e aura la possibilité de consigner son expérience, les difficultés rencontrées et ses attentes et les tuteurs auront également la possibilité d’y consigner l’avancement de l’étudiant.

Vous y trouverez : 

· Les objectifs assignés
· Les conditions et les modes de contrôle et d’évaluation

Il appartient au tuteur d’entreprise de cadrer la mission confiée à l’alternant/e.
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Le tuteur entreprise / maître d’apprentissage prescrit et vérifie la mise en œuvre des activités et des tâches à exécuter. Il en observe le déroulement et il évalue la progression de l’alternant/e pendant sa présence en entreprise.

Le maître d’apprentissage / tuteur entreprise est chargé de :

· L’accueil ;
· L’organisation du parcours de formation dans l’entreprise ;
· La gestion de l’alternance (liaison avec le centre de formation, tenue du livret d’alternance) ;
· La formation : transferts de savoir, de savoir-faire et de savoir-être ainsi que les évaluations correspondantes.

Le maître d’apprentissage / tuteur entreprise s’engage à :

· Respecter le temps de formation prévu au CFA 
· Respecter la législation sur les horaires, temps de repos, congés annuels 
· Déclarer l’alternant/e à la sécurité sociale 
· Verser la rémunération minimum définie par la loi
· Participer à la coordination entre le CFA et l’entreprise
· Effectuer avec le tuteur universitaire un suivi régulier de l’alternant qui comprend deux P.V de visites à réaliser et signer
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Le tuteur universitaire doit :

· Favoriser l’implication du jeune en entreprise, les relations avec son maître d’apprentissage/tuteur entreprise, son comportement, etc.... 
· Consulter régulièrement le livret alternant afin de vérifier sa bonne tenue d’une part, et d’y faire inclure des éléments d’informations d’autre part (dates de réunions, changement de programme ou d’enseignant, colloques...) 
· Veiller à la mise en œuvre des plans d’actions et mettre en garde, le cas échéant, l’alternant/e (s’il estime que les notes et le comportement ne sont pas conformes aux attentes) ou le tuteur entreprise (si l’alternant/e ou l’enseignant-tuteur signale un suivi trop irrégulier)
· S’assurer de la pertinence de la période en entreprise, compte tenu des objectifs didactiques et des besoins spécifiques à chaque entreprise
· Vérifier la progression de l’alternant/e en effectuant au moins les deux visites en entreprises (la première en entreprise si cette dernière n’est pas trop éloignée et la deuxième en entreprise ou en visio ou par téléphone)
· S’assurer de l’existence d’une bonne planification et de l’utilisation d’une méthodologie adaptée 
· Rédiger les comptes rendus sur l’avancement des missions en entreprise et signaler les problèmes éventuels 
· Guider l’alternant/e dans la rédaction du mémoire 
· Préparer l’alternant/e à la soutenance orale 
· Être attentif aux besoins spécifiques qui nécessitent l’intervention d’experts
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Pour sa part, l’alternant/e doit respecter un certain nombre d’engagements vis-à-vis de l’entreprise d’accueil :

· Effectuer le travail qui lui est confié (en relation directe avec la profession prévue au contrat) 
· Respecter les règlements intérieurs de l’entreprise et du centre de formation (en particulier, en ne diffusant aucune information classée confidentielle par l’entreprise d’accueil) 
· Suivre les enseignements du CFA (la formation en centre est considérée comme temps de travail au même titre que le temps passé en entreprise) 
· Se présenter à l’examen prévu en fin de contrat 
· Remplir régulièrement la « fiche navette » et présenter le carnet aux deux responsables de son suivi : le maître d’apprentissage/tuteur en entreprise et le tuteur universitaire.
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	Je soussigné (e) :  ……………………………………………

Alternant/e dans la formation :

· reconnais avoir pris connaissance du règlement intérieur de l’établissement d’accueil et de la formation universitaire en alternance.

Je m’engage pendant les périodes en formation à :
· Suivre de manière assidue les enseignements de la formation universitaire en alternance
· Réaliser le travail personnel demandé par les enseignants
· Participer activement aux travaux de groupes
· Assister aux conférences organisées par l’établissement d’accueil ou la formation universitaire en alternance
· Adopter un comportement professionnel dans mes relations avec les enseignants et dans le cadre de l’entreprise
· Répondre dans les délais impartis aux sollicitations de l’administration de l’établissement d’accueil
· Répondre dans les délais impartis aux sollicitations de l’administration de la DFPA et du siège de mon centre de formation FORMA SUP Méditerranée basé à Marseille (non concerné pour les contrats de professionnalisation).
· Répondre aux 3 enquêtes de satisfaction programmées en cours magistral, entre avril et juin, par le responsable pédagogique de la formation et le service qualité de la DFPA sur https://espace.cfa/Epure.com/
· Respecter la procédure de gestion des absences communiquée à la réunion de rentrée et confirmée par un email de rappel courant septembre par le pôle alternance de la DFPA via l’adresse : alternance@univ-tln.fr

✅ JUSTIFIER TOUTE ABSENCE (sous peine de sanction *)
                             ✅ Prévenir le pôle alternance de la DFPA dans les 48h pa 		
	✅ Transmettre le justificatif dans un délai de 48h 
	✅ Prévenir le référent pédagogique dans les 48h par e-mail
	✅ Prévenir le référent entreprise dans les 48h par e-mail		

	Fait à : 

	Le : 

	Signature
*Les manquements au règlement de l’entreprise peuvent faire l’objet de sanctions de la part de l’entreprise, comme par exemple une retenue sur salaire dans le cas d’absences injustifiées…

[bookmark: _Toc106787736][bookmark: _Toc175954574][bookmark: _Toc2056776395][bookmark: _Toc997961948][bookmark: _Toc989869908][bookmark: _Toc1238537730][bookmark: _Toc964442668][bookmark: _Toc49280504][bookmark: _Toc667600150][bookmark: _Toc557730948][bookmark: _Toc277428494][bookmark: _Toc1910871485][bookmark: _Toc357214113][bookmark: _Toc745823971][bookmark: _Toc457202649][bookmark: _Toc1712566285][bookmark: _Toc2135511143][bookmark: _Toc445769850][bookmark: _Toc482144441][bookmark: _Toc1836788429][bookmark: _Toc420039184][bookmark: _Toc1334521085][bookmark: _Toc1831277321][bookmark: _Toc1030781542][bookmark: _Toc134488636][bookmark: _Toc740973752][bookmark: _Toc719595378][bookmark: _Toc827174161][bookmark: _Toc659946880][bookmark: _Toc1898461659][bookmark: _Toc1705297900][bookmark: _Toc2130672781][bookmark: _Toc103822489][bookmark: _Toc1322235807][bookmark: _Toc1624817472][bookmark: _Toc1006291812][bookmark: _Toc1326896430][bookmark: _Toc2137897758][bookmark: _Toc1691309493][bookmark: _Toc1327634015][bookmark: _Toc116363973][bookmark: _Toc1053108199][bookmark: _Toc1968403188][bookmark: _Toc349647887][bookmark: _Toc193043768][bookmark: _Toc1325628838][bookmark: _Toc1000505394][bookmark: _Toc1503489022][bookmark: _Toc1382117670][bookmark: _Toc614929488][bookmark: _Toc798406625][bookmark: _Toc2118192076][bookmark: _Toc527568976][bookmark: _Toc160274671][bookmark: _Toc1566099452][bookmark: _Toc782355838][bookmark: _Toc1772245129][bookmark: _Toc1517593382][bookmark: _Toc1560751409][bookmark: _Toc1924057683][bookmark: _Toc211400258][bookmark: _Toc1676166568][bookmark: _Toc524252911][bookmark: _Toc1628926849][bookmark: _Toc390064426][bookmark: _Toc404046570][bookmark: _Toc1821146919][bookmark: _Toc455023050][bookmark: _Toc751015963][bookmark: _Toc897130494][bookmark: _Toc639779505][bookmark: _Toc633233291][bookmark: _Toc1232759576][bookmark: _Toc1440572017][bookmark: _Toc1526242410][bookmark: _Toc286885424][bookmark: _Toc881580543][bookmark: _Toc1446905574][bookmark: _Toc2114074241][bookmark: _Toc511593602][bookmark: _Toc1189165967][bookmark: _Toc1336987956][bookmark: _Toc1819682073][bookmark: _Toc2078935748][bookmark: _Toc2038893879][bookmark: _Toc728110508][bookmark: _Toc134766949][bookmark: _Toc1386246194][bookmark: _Toc1060690100][bookmark: _Toc1386207949][bookmark: _Toc1062239022][bookmark: _Toc338668691][bookmark: _Toc11319571][bookmark: _Toc394368498][bookmark: _Toc286977643][bookmark: _Toc667197776][bookmark: _Toc2094773673][bookmark: _Toc122528642][bookmark: _Toc1928631244][bookmark: _Toc1182200742][bookmark: _Toc1502639637][bookmark: _Toc654472269][bookmark: _Toc2017849957][bookmark: _Toc1038712451][bookmark: _Toc218214608][bookmark: _Toc857168797][bookmark: _Toc1805589912][bookmark: _Toc1747659672][bookmark: _Toc203210699][bookmark: _Toc652986900][bookmark: _Toc357758072][bookmark: _Toc391655473][bookmark: _Toc1421145735][bookmark: _Toc241013038][bookmark: _Toc1785230902][bookmark: _Toc63305362][bookmark: _Toc1289241277][bookmark: _Toc1180137244][bookmark: _Toc739584202]VIII/ PRÉSENTATION DE LA FORMATION
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· Niveau d’études requis : bac +2 avec une formation scientifique dans le cursus
· Handicap : Possibilité d’aménagements d’études et/ou d’examens (http://www.univ-tln.fr/Mes/Etudes/Et-le-Handicap.html)
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La licence Professionnelle Métiers de la Médiation Scientifique et Technique parcours CIGALE en Alternance forme des étudiants à travailler dans la médiation sur des enjeux environnementaux comme chargé de mission culture scientifique et technique, guide naturaliste, valorisation du patrimoine, responsable de médiation scientifique ou chargé de projet dans l’environnement, assistant ou chargé de mission dans les services culturels ou environnement des collectivités locales. Ces postes peuvent être des postes dans des collectivités locales, des associations de protection de l’environnement, des structures touristiques, des structures publiques (Parc Nationaux, Conservatoires) ou dans des structures privées pour le déploiement de politiques RSE.
A l’issue de la formation, les étudiant sont capables d’expliciter les acquis de leur formation en termes de compétences, savoirs, savoir-faire et savoir être à un employeur ou à une commission de recrutement. Ils sont capables de valoriser leur travail dans un porte-folio de présentation, un entretien professionnel et un CV.
Le parcours CommunIquer Guider Animer sur le Littoral et l’Environnement (CIGALE) recouvre les attendus des Licences professionnelles Métiers de la Médiation Scientifiques et Techniques appliqués à l’environnement sur trois des compétences du référentiel :

· Communiquer sur une thématique environnementale 
· Animer une action de médiation sur l’environnement au sein d’une structure 
· Construire son parcours professionnel.

Une quatrième compétence apporte la spécificité de la formation : Guider un public dans une zone naturelle littorale ou continentale. La reconnexion du public avec l’environnement naturel et les espèces ainsi que le tourisme dans les zones naturelles nécessitent une réflexion poussée sur les conditions d’accueil dans des zones fragiles ainsi que les modalités de sensibilisation aux enjeux locaux.
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La formation est composée des modules, matières et savoirs suivants :
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· Moyens matériels : 
6 salles de cours
2 salles de travaux pratiques
1 bibliothèque universitaire 
2 restaurant universitaire 
1 salle de musculation
Des salles de sports
· Méthodes : 

La formation est fondée sur une démarche par compétence. Elle s’appuie sur des projets (les « Situations d’Apprentissage et d’Évaluation ») qui peuvent être proposés par des structures dans le domaine de l’environnement. Ces projets permettent de développer les compétences de la formation et d’évaluer les étudiants tout au long de l’année. Au fur et à mesure de la séquences, des enseignements (Cours Magistraux, Travaux Dirigés, Travaux Pratiques) sont apportés aux étudiants afin de leur apporter les éléments fondamentaux au déploiement du projet ; des connaissances scientifiques (enjeux actuels en environnement, biodiversité et géodiversité des espaces naturels, interaction homme-espèces), des connaissances sur la législation en vigueur dans la protection de l’environnement, des connaissances sur les techniques de médiation ainsi que des connaissances sur l’animation d’équipe et la concertation. Un accompagnement spécifique (Cours Magistraux, Travaux Dirigés, Tutorats) au déploiement de la SAÉ par l’étudiant est également organisé de façon à soutenir le travail de l’étudiant mais aussi sa démarche réflexive et la réalisation d’un portfolio d’apprentissage. 
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La formation est entièrement évaluée en compétence. La grille d’évaluation est établie à partir du référentiel de compétence de la formation et tient compte des réalisations ou actions menées par l’étudiant dans la formation et dans la structure d’accueil. Dans le respect de la démarche compétence, l’étudiant est aussi évalué sur la démarche qu’il a suivi pour mener ses actions ainsi que sa capacité de rétro-analyse. La grille d’évaluation pour chaque compétence est disponible dès le début de la formation afin de permettre à l’étudiant de s’auto-évaluer. Un point d’évaluation régulier est fait à l’étudiant afin qu’il sache où il en est du développement de sa compétence. Il peut progresser tout au long de la formation jusqu’à la soutenance finale. 

En cas de non-respect du règlement d’examen et de la charte d’engagement de l’alternant, une commission d’exclusion sera saisie.  
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Le règlement spécifique des études est disponible sur le site internet de l’université (lien en attente)
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· Enseignants des différents domaines nécessaires à l’acquisition des compétences (Sciences de la Vie, Sciences de la Terre, Sciences de la Communication et de la Médiation, Responsabilité Sociale des Entreprises, Droit de l’environnement, Littérature et patrimoine)
· Socioprofessionnels disposant d’une double expérience : expérience professionnelle en entreprise et expérience pédagogique 
Les enseignants titulaires sont nommés par le ministère de l’Enseignement supérieur et de la recherche.
Les candidats au recrutement en qualité de chargés d’enseignement vacataires doivent satisfaire à une exigence de compétence et d’expérience dans les domaines scientifique, culturel ou professionnel. Leur dossier est retenu, après avis favorable du conseil académique siégeant en formation restreinte (Décret n°87-889 du 29 octobre 1987 relatif aux conditions de recrutement et d’emploi de vacataires pour l’enseignement supérieur) 
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La formation se déroule selon les modalités suivantes :
· Durée en heures : 420 HE 
· Dates : 12 semaines réparties sur l’année selon le calendrier validé par le CFA
· Organisation de l’alternance :  du lundi au vendredi (9h-12h30 / 13h30-17h)
· Lieu : Université de Toulon (Campus de La Garde)
· Nombre maximum d’étudiants : 16 étudiants
· Tarif : 8671 euros

Attention : Droits universitaires en sus du coût pédagogique.
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Les dispositifs mis en place pour cette formation sont :
Formation proposée en alternance : contrat de professionnalisation et contrat d'apprentissage
Formation dispensée pour les salariés ou libéraux : plan de formation entreprise, CPF?
Formation à destination des personnes en reconversion ou besoin personnel?
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· Elle est remplie par votre tuteur entreprise et validée par le responsable de formation avant la mise en place du contrat.
· Elle définit et formalise les tâches confiées à l’alternant(e)
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· Le « PV de visite » est conçu pour attester du fait que les visites en entreprise des tuteurs enseignants sont effectivement effectuées. 
· Il est rempli par le tuteur universitaire, en concertation avec le maître d’apprentissage/tuteur entreprise, lors des visites en entreprise (deux fois par an)
· Il est transmis à la DFPA en Décembre/Janvier et en Juin. Une copie est archivée par le tuteur universitaire et l’original est envoyé au CFA FORMA SUP Méditerranée.
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Le présent document est à remplir par le tuteur d’entreprise en présence de l’alternant/e. La grille est basée sur la compétence construire son parcours professionnel regroupant les blocs RNCP30109BC04 et RNCP30109BC05.

	CONSTRUIRE son parcours professionnel
	Insuffisant
	Passable
	Bien
	TB
	Non concerné

	

En identifiant une structure en relation avec les acquis de la mention
	L'étudiant travaille la compétence COMMUNIQUER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence

	
	L'étudiant travaille la compétence GUIDER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence


	
	L'étudiant travaille la compétence ANIMER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence


	En situant son rôle et sa mission au sein d’une organisation pour s’adapter et prendre des initiatives
	Disponibilité (esprit d'équipe, prêt à rendre service, sollicite travail et responsabilités, adaptabilité)
	
	
	
	
	

	
	Compréhension et assimilation (niveau de connaissances, rapidité à intégrer des éléments nouveaux…)
	
	
	
	
	

	
	Curiosité d'esprit (dynamisme, initiative, anticipation…)
	
	
	
	
	

	En travaillant en équipe et en réseau ainsi qu’en autonomie et en responsabilité au service d’un projet
	Relations avec le personnel, esprit d'équipe (aptitude à communiquer, oral et écrit, sens du contact, intégration dans l'équipe)
	
	
	
	
	

	
	Coopération (volonté d'apprendre, polyvalence, interroge ses formateurs)
	
	
	
	
	

	
	Force de proposition dans les projets et les actions de la structure
	
	
	
	
	

	En évaluant régulièrement sa pratique de façon à corriger ses actions
	L'alternant prend en compte les conseils et corrige ses actions
	
	
	
	
	

	
	L'alternant est capable d'évaluer son travail et de proposer des pistes d'amélioration
	
	
	
	
	







OBSERVATIONS DU MAITRE D’APPRENTISSAGE/TUTEUR D’ENTREPRISE


POINTS FORTS : …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

POINTS À AMÉLIORER : …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………




COMMENTAIRES DU MAITRE D’APPRENTISSAGE/TUTEUR D’ENTREPRISE (1er Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, le tuteur d’entreprise doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………




COMMENTAIRES DE L’ALTERNANT/E (1er Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, l’alternant/e doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.


…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………



COMMENTAIRES DU TUTEUR UNIVERSITAIRE (1er Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, le tuteur universitaire doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………


	Signature alternant/e
	Signature tuteur entreprise
	Signature tuteur universitaire
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Le présent document est à remplir par le tuteur d’entreprise en présence de l’alternant/e. La grille est basée sur la compétence construire son parcours professionnel regroupant les blocs RNCP30109BC04 et RNCP30109BC05.

	CONSTRUIRE son parcours professionnel
	Insuffisant
	Passable
	Bien
	TB
	Non concerné

	

En identifiant une structure en relation avec les acquis de la mention
	L'étudiant travaille la compétence COMMUNIQUER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence

	
	L'étudiant travaille la compétence GUIDER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence


	
	L'étudiant travaille la compétence ANIMER à travers ses activités professionnelles
	
	
	
	
	

	
	
	Remplir ici les activités réalisées dans la structure sur cette compétence


	En situant son rôle et sa mission au sein d’une organisation pour s’adapter et prendre des initiatives
	Disponibilité (esprit d'équipe, prêt à rendre service, sollicite travail et responsabilités, adaptabilité)
	
	
	
	
	

	
	Compréhension et assimilation (niveau de connaissances, rapidité à intégrer des éléments nouveaux…)
	
	
	
	
	

	
	Curiosité d'esprit (dynamisme, initiative, anticipation…)
	
	
	
	
	

	En travaillant en équipe et en réseau ainsi qu’en autonomie et en responsabilité au service d’un projet
	Relations avec le personnel, esprit d'équipe (aptitude à communiquer, oral et écrit, sens du contact, intégration dans l'équipe)
	
	
	
	
	

	
	Coopération (volonté d'apprendre, polyvalence, interroge ses formateurs)
	
	
	
	
	

	
	Force de proposition dans les projets et les actions de la structure
	
	
	
	
	

	En évaluant régulièrement sa pratique de façon à corriger ses actions
	L'alternant prend en compte les conseils et corrige ses actions
	
	
	
	
	

	
	L'alternant est capable d'évaluer son travail et de proposer des pistes d'amélioration
	
	
	
	
	








OBSERVATIONS DU MAITRE D’APPRENTISSAGE/TUTEUR D’ENTREPRISE


POINTS FORTS : …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

POINTS À AMÉLIORER : …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………




COMMENTAIRES DU MAITRE D’APPRENTISSAGE/TUTEUR D’ENTREPRISE (2ème Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, le tuteur d’entreprise doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………




COMMENTAIRES DE L’ALTERNANT/E (2ème Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, l’alternant/e doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………



COMMENTAIRES DU TUTEUR UNIVERSITAIRE (2ème Semestre)

A la fin de chaque période en entreprise, le tuteur universitaire doit formuler ci-après, ses remarques, ses questions, ses difficultés, en ce qui concerne :

· La définition des objectifs,
· Les moyens mis en œuvre,
· L’adéquation entre le sujet proposé et l’apprentissage réel,
· Les connaissances requises ou acquises,
· Le vécu relationnel.

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………


	Signature alternant/e
	Signature tuteur entreprise
	Signature tuteur universitaire
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