
	INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

SUR LE STAGE PROFESSIONNEL



Avant de partir en stage professionnel, il est demandé à chaque étudiant :

· de télécharger l’accord préalable de stage sur MODDLE  http://moodle.univ-tln.fr
·  (Pédagogie/Licences/LEA/stages et séjours linguistiques)

· de le remplir (1ère partie par l’étudiant, 2ème partie par l’entreprise)

· de le faire viser par un enseignant responsable de la langue : 

· Allemand / Mme HUNNECKE
· Italien / M. LEIDUAN
· Espagnol / Mme BALUTET
· Anglais / Mme GROS
· puis en rapporter une copie au secrétariat pédagogique LEA.

Si un avis favorable est porté sur l’accord préalable, le secrétariat LEA vous donnera une convention de stage à remplir en 2 exemplaires originaux ainsi qu’une grille d’évaluation à remettre à l’entreprise (disponible en téléchargement sur MODDLE).
N’attendez pas d’avoir le nom du correcteur pour rapporter votre accord préalable de stage au secrétariat. Votre tuteur sera désigné par le responsable de la langue et il vous appartiendra de lui demander le nom de votre tuteur.
Vous devrez également vous entendre avec le correcteur du rapport pour remettre un projet de plan et 5 pages dactylographiées avant la remise de la version finale du rapport.

	IMPORTANT ! La convention de stage doit être signée AVANT de partir en stage.


N’oubliez pas, en fin de stage, de demander à votre employeur une attestation de stage qui sera jointe à votre rapport (de même que l’accord préalable ET les billets de transport).
La grille d’évaluation (disponible en téléchargement sur MOODLE) devra être incluse au rapport de stage.
Pour un meilleur suivi, vous devrez déposer un exemplaire du rapport de stage professionnel au secrétariat et non à l’enseignant directement (vous en garderez bien évidemment une copie pour vous lors de la soutenance).
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	Note à l'étudiant : Assurez-vous que l’accord préalable soit correctement rempli et signé (cadres 1, 2 et 3) bien avant le début du stage puis remettez une photocopie au Secrétariat Pédagogique (Y202) pour obtenir la convention de stage proprement dite. L’exemplaire original sera joint en première page du rapport de stage puis complété lors de la soutenance.

Attention : Veillez à joindre au rapport une attestation de stage de votre employeur.
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	A remplir par l’étudiant (
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	NOM de naissance du stagiaire
	
	Prénom
	
	Année de Licence (2è ou 3è)
	

	
	
	
	
	
	
	
	(
	
	

	
	
	Adresse permanente
	
	Code Postal
	
	Ville
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(
	
	

	
	
	Adresse de l’étudiant / Lieu de travail
	
	Code Postal
	
	Ville
	@
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Langue de rédaction du rapport de stage en entreprise
	
	
	
	Langue de rédaction du rapport de séjour linguistique
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	(
	
	

	A RELLENAR POR LA EMPRESA(
	
	Razón social de la empresa de recepción
	
	Apellido y Nombre del tutor de las  prácticas
	
	Teléfono del Tutor
	

	
	
	
	
	
	
	
	(
	
	

	
	
	Dirección
	
	Código  Postal
	
	Ciudad
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Descripción del contenido de las prácticas en la empresa
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Lugar donde se desarrollará la práctica (si diferente de la sede social)
	
	Teléfono donde contactar al estudiante
	

	
	
	( Prácticas continuas      ( Prácticas fraccionadas
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Fechas previstas
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Fecha, sello y firma del jefe de la empresa o del jefe de servicio :
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	A compléter lors 

de la soutenance (

	A remplir par 

les enseignants (
	
	Avis de l’enseignant responsable de la langue 
	
	Nom et signature
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Nom et signature du correcteur
	
	
	
	
	Date de soutenance
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Si la note de soutenance est inférieure à 10 et dans l’hypothèse d’un redoublement,

l’examinateur décide que l’étudiant devra :
	
	
	
	

	
	
	
	Note/20

	
	
	
	

	
	
	
	Effectuer de nouveau un stage.
	
	
	Seulement rédiger et soutenir de nouveau son rapport.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Enseignants responsables de la langue / option : Anglais : Mme GROS / Allemand : Mme HUNNECKE / Espagnol : M. BALUTET / Italien : M. LEIDUAN
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